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APPEL A CANDIDATURE EXTERNE

MUTUALITE SOCIALE AGRICOLE DE LA CORSE

Un(e) Correspondant(e) a I’'accueil en CDD 6 mois
AFFECTATION :
Le lieu de travail est fixé a BASTIA au sein du service Relations Adhérents.
Les personnes recrutées seront appelées a exercer leurs missions a BASTIA mais également et
régulierement dans les agences et permanences organisées sur toute la circonscription couverte par

la Mutualité Sociale Agricole de la Corse.

PRINCIPALES MISSIONS :
Le candidat retenu sera chargé :
e Du pré-accueil et de I'accueil physique des adhérents (et/ou des tiers),

¢ De l'accueil physique, téléphonique et électronique,

¢ De renseigner les adhérents dans I'accomplissement de leurs formalités et les aides, le cas
échéant, a remplir leurs dossiers.

e De participer a la mise en place des actions de prévention et sera amené a signaler les
situations précaires et & orienter les personnes en situations difficile.

e D’informer sur les produits et services distribués par la MSA.

e De participer aux travaux liés a la complétude des dossiers.

PROFIL RECHERCHE : H/F
e Bac+2 et/ou expérience dans le domaine de la protection sociale et de I'accueil appréciée.

e Permis B indispensable,

¢ Bonne capacité d’assimilation de la législation,

e Facultés de contact avec I'adhérent,

¢ Bonnes connaissances des outils bureautiques (Word, Excel...),
¢ Capacité de communication et d’écoute,

¢ Capacité d’adaptation et esprit d’équipe, sociabilité,

o Autonomie et esprit d’initiative,

e Sens de I'organisation et rigueur.

REMUNERATION :

Il s’agit d’'un emploi de Correspondant a I'accueil.
Coefficient de rémunération : 173

(Rémunération Brute mensuelle : 1 930.41€)

DATE LIMITE DE DEPOT DES CANDIDATURES :

Les candidatures comprenant CV et lettre de motivation manuscrite seront adressées par mail :
sverh.blf@msa20.msa.fr, a M. Le Directeur, avant le 1¢" juillet 2020.



mailto:svcrh.blf@msa20.msa.fr

